UBND XA TU KY CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PHAN BOI CHAU Dée lip - Tw do - Hanh phic
S6: 22/QD-THCS T Ky, ngay 26 thang 01 nam 2026

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché quin ly, sir dyung tii séin cong trong trudng hoc

HIEU TRUONG TRUONG THCS PHAN BOI CHAU

: Cciii cir Lugt T6 chire chinh qu) én dia phuong ngay 1 6 thang 6 nam 2 025; Can cu
Lugt Ngdn sdach nha nude ngay 25 thang 6 nam 2015;
Can cir Ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

3 (:'d" cur Ngh_i dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/1 0/2005 cua Chinh phi quy dinh

C}ffj’ d‘”’" chui, tu chiu trach nhiém vé sw dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh
d‘?" VA oo guan quan Iy nha nude; Nghi dinh ‘so" 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013
cua Chinh phi vé sta doi, b6 sung mot 50 diéu cua Nghi dinh so 1 30/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 ciia Chinh phu quy dinh ché do tw chu, tw chiu trdch nhiém vé su

dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi co quan quan Iy nha nuoc;

Can cir Nghi dinh sé 161/2018/NP-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phii ban hanh

Nghi dinh stra doi, bé sung mot s quy dinh vé tuyén dung cong chic, vién chire, nang
ngach cong chiie, thang hang vién chire va thue hién ché do hop dong mot so loai
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép cong lap;

Céin cir Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cuia Thi twéng Chinh
phii quy dinh tiéu chuan, dinh mike st dung mdy moc, thiét bi,

Can cu Thong tu so"~ 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo Tai chinh quy

dinh chi tiét va hwdng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh so 1 63/2016/ND-CP

ngay 21/12/2016 ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét thi hamh mot sé diéu cua Ludt Ngan
sdch nha nuoc;

Con ci Thong tuw 56 141/2011/TT-BTC ngdy 20/10/2011 cua Bé Tai chinh quy
dinh vé ché dj thanh todn nghi phép hang nam ddi voi can b, cong chikc, vién chire,
lao dgng hop dong lam vigc trong cde co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap;

Can cw Thong tu & 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ciia Bé Tai chinh vé viéc sua
déi, bo sung mét so diéu ciia Thong tu so 141/201 1/TT-BTC ngay 20/1 0/2011 cua Bo
Tai chinh quy dinh vé ché do thanh todn nghi phép hang nam doi vdi can bo, cong

chitc, vién chikc, lao déng hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nuoc va don vi su

nghiép cong lap;



Cén ci Thong tie lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia Bg
Tai chinh va B¢ Noi vu quy dinh ché @6 tw chu, twe chiu trach nhiém ve sw dung kinh
phi quan Ii hanh chinh doi véi cac co quan nha nwoc;

Can cur Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bé Tai chinh ve viée
quy dinh ché d¢ tiép khdach mueée ngoai vao Ig‘wm vié’c tai Viet Nam, ché do chi té chirc
héi nghi, hdi thao quoc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nuoc;

Xét dé nghi cuia Phong hanh chinh truong.

QUYET PINH:
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Dieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, su dung tai san

cong tai truong THCS Phan Bgi Chau.
s " . . , . s cn - Z. o s
. Dlel.l 2. Giao Phong hanh chinh Truong c6 trach nhiém chu tri, phoi hop voi cac
t0, don vi thuge Truong quan 1y, sir dung tai san dam bao c6 hi¢u qua, tiet ki¢m, ding
quy dinh; don doc, kiém tra, hudng dan cic to, ca nhan thudc Truong tuan tha thuc
hién.
A . ~ v - A “a . . ~ - hY s
' Bufu 3. Phong hanh phmh, cac t0, vién chirc, ngudi lao dong thude Truomg chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Quyeét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky./.
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- QUYCHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TAl TRUONG THCS PHAN BOI CHAU
XA TU KY, THANH PHO HAI PHONG
( 22/0D-THCS ngay 26 /01/2026 ciia Truong THCS

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 ,
Phan Boi Chau, xa Tir Ky, thanh pho Hai Phong)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co sé phap Iy va doi twong ap dung

I. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, su dung tai san cong cua Truong
THCS Phan Boi Chau bao gom: Trang thiét bi lam viéc va céc tai san khac dugc
mua sam, hinh thanh tir ngudn ngan sich Nha nudc; tai san duge dau tu mua
sém tir ngudn vén khac ngoai ngén sach va céc tai san khac dugc hinh thanh tr
che ngudn: nhan didu chuyén, nhan tai trg va cac ngudn hinh thanh khac ..de
thuc hién céc nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

2. Viée quan ly, sir dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay duoge thuc hién theo quy dinh cua phép ludt co lién quan.

3. Péi tugng ap dung: can bg, cong chir, vién chirc, ngudi lao dong lam
viée tai truong THCS Phan Béi Chau.

Pidu 2. Tai san thudc trrdong THCS Phan Boi Chau

1.Tai san hitu hinh: Co6 ngudn gbc tir ngn sach Nha nudce duge giao cho
Truong quan ly, sir dung thoa mén dong thoi 02 tiéu chuén (C6 thoi han su dung
tir 01 nam tré 1én; c6 nguyén gia tir 10.000.000 dong tros 1én, néu 1a thiét bi tin
hoc thi c6 nguyén gi tir 5.000.000 dong tro 1én).

5 Tai san cé dinh vé hinh: La tai san khdng c6 hinh thai vat chét, thoa mén
déng thoi 02 tiéu chuén (C6 thoi han sir dung tir 01 nam tré 1én; cé nguyén gia
tir 10.000.000 dong tro 1én), nhu: Quyén st dung dét, phdn mém (mg dung, tai
san cb dinh vo hinh khéc.

3. Tai san dugc cho ting do Truong quan ly.

4. Cac tai san khéc theo quy dinh cuia phép luat dugc xac lap so hiru toan
dan.

piéu 3. Nguyén téc quan Iy va sir dung tai san

1. Tai san phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chira, duoc
théng ke, ké toan day du vé hién vat va gia trj.

2. Viéc str dung tai san ppéi bio dam tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich,
cong nang, dbi tuong, tiéu chuan, dinh mrc, ché d6 theo quy dinh cua phap ludt.

3. Viéc quén ly, sir dung tai san gﬁng phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chdng tham nhiing.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san phai dugc gidm sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phép luét vé quan ly, st dung tai san cong phai dugc xur ly kip
thi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 4. Muc dich, yéu ciu



~ Khai thac va sir dung tai san dam bao hi¢u qua, tiét kiém, chéng lang phi,
that thoat.

Thyc hién théng nhat viéc mua sdm, trang bi, quan ly, s dung vé tai san

cdng cua Truong THCS dam bao tuén thu cac quy dinh cua phap luét va hudng

dan cua [0 quan nha nudc c¢6 tham quyen

Diéu 5. Céc hanh vi bj nghiém cam.
1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san coéng dudi

moi hinh thirc;
2. Coy lam tréi cac quy dinh cua Truong vé quan ly, st dung tai san cong;
3. St dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuén, dinh mirc, ché
do, sir dung tai san cong lang phi hodc khong sur dung tai san dugc giao gay lang

phi, sir dung tai san cong dé kinh doanh trai phép luat;
4. Hiy hoai hodic ¢d ¥ 1am hu hong tai san cong; chiém giit, st dung tréi

phép tai san cdng;

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly,
str dung tai san cong;

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day du nghia vy trong quan ly, sir
dung tai san cong.

Chuong 11
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 6. Giao quan ly va sir dung tai sdn
1. Viéc ban giao tai san pha1 dugc lap thanh bién ban. Bén giao, bén nhan

co trach nhiém ky vao bién ban giao, nhén;

2. Céc ca nhan, cac phong, don vi c6 nghia vu bdo quan tai san cong da
giao quan ly, sir dung; thuc hién ban giao lai tai san khi chuyén cong tac hodc
nghi v1ec

Piéu 7. Piing ky sir dung tai sin dung chung
1. Tai san dung chung thudgc Truong khong giao cho cac phong va ca nhan

quan ly bao gom Hé thdng diéu hoa, hé théng dién, nudc, cac tai san gan lién

védi try s& lam viéc.
2. Phong hanh chinh chiu trdch nhiém quan ly viéc s dung tai san dung

chung cua Truong.
Diéu 8. Mua sdm, sira chira, bao dudng tai san, thiét bi

1. Mua sim tai san:

1.1. Quy dinh chung;:
- Toan bd tai san trong phong lam viéc duge Co quan trang bi phai duogc s

dung, bdo quan t6t nhat. Khong 1am hu hong, mét mat, khong tu y chuyén dich
tai sén noi nay sang noi khac. Khi vién chire, nguoi lao dong chuyen cong tac tur
phong nay sang phong khac cén di chuyén tai san phai dugc su chép thuan cua
lanh dao phong, thong bao dé phong hanh chinh téng hop theo ddi va bé tri sép
xép. Tai san bi hu hong can bio ngay véi phong hanh chinh dé c6 bién phéap xr
y sira chita. C4 nhan dé mAét tai san dugc giao phai boi hoan toan bd.



- Khi xay dung du toan hang nam, cac t6 chuyén moén, tién hanh ra soat,
dang ky nhu cau mua sim tai san can thiét gui phong hanh chinh, lap ké hoach

mua sam va dy toan trinh lanh dao Trudng phé duyét.
- Khi ¢4 nhu cau mua sim bo sung trong nam, cac td, c6 vén ban trinh Lanh

dao Truong phé duyét. Phong hanh chinh cin cir vao nhu cau duge duyét lam
thu tuc mua sam theo quy dinh.

- Khi mua sdm phai lam tha tuc cho cac phong, theo quy dinh hién hanh;
khi tai san hu hong phai c6 phiéu bao hong lam can ¢t hiy hodc mua sim méi
theo quy dinh.

1.2. Quy dinh cu thé vé thu tuc, hd so mua sim Tai san thudc danh muc
mua siam tap trung thyc hi¢n mua sdm tép trung theo quy dinh. Céc tai san khac
thu tuc hd so mua sdm nhu sau:

1.2.1. Mua sim tai san co dinh co gia tr tir dudi 50 triéu dong

Can ctr ndi dung mua sdm tai san dugc giao d4u nam hodc giao bd sung,
phong hanh chinh tién hanh mua sm tai san khi c6 di cac ho S0 sau:

- Gidy d& xuét cua bd phén yéu chu mua sém tai san (néu can thiét);

- Du trd mua sédm d4 dwoc Lanh dao Truong duyét;

- Hoa don hop phip.

1.2.2. Mua sam tai san co dinh c6 gia tri tir 50 triéu ddng dén dudi 300 triéu
dong: Can ctt ndi dung mua sim tai san dugc giao dAu ndm hodc giao bd sung,

Phong hanh chinh Trudng tién hanh mua sim tai san khi c6 du cac ho so
sau:

- Gidy d@ xuét cta bd phan yéu cdu mua sdm tai san (néu can thiét);

- Dy tril mua sim da duoc Lanh dao Truong duyét;

- Quyét dinh mua sam tai san,;

- Hop dbng kinh té, thanh 1y hop dong;

- Bién ban nghiém thu va ban giao tai san,

- Héa don, chimg tir hop 'phap khac (néu co).

1.2.3. Mua sdm tai san ¢ dinh ¢6 gia tri tir 300 triéu dong trg 1én:

Thd tuc mua sim duoc thuc hién theo Luét ddu thau sb 22/2023/QH15
ngay 23/6/2023; Nghj dinh sb 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét Péu thau vé lya chon

nha thau va céac van ban phap luat c6 lién quan.
2. Sira chira, bao dudng tai san
2.1. Déi voi tai san stra chira:
- Trong trudng hop tai san hong dot Xuét:
+ Céc phong, don vi, ca nhéan quan ly sir dung tai san 1ap phiéu d& nghi sira

chita giri Phong hanh chinh Truong.
+ Trong trudng hop stra chita, bao tri theo ké hoach: Cin cir vao ké hoach

stra chira dugc duyét (d01 véi tai san la trang thiét bi van phong, trang thiét bi
cong nghé thong tin), Phong hanh chinh phdi hop véi céc td chuyén mén, don
vi, ¢4 nhan lién quan tién hanh céc thi tuc sira chita, bao tri theo dung quy trinh.

- Phong hanh chinh Trudng cén cir vao c4c tiéu chuén, kha ning cung ng
dich vu, chat lugng, chi phi, thoi gian dé tham muu cho Lanh dao Trudng lya
chon nha cung tng dich vu c6 nang lyc, uy tin dé tién hanh stra chira. Khi hoan



thanh viéc stra chira, bao tri phai thuc hién thu tuc thanh toan ngay theo quy

dinh.
_ Déi véi céc loai tai san hét thoi gian sir dung, hu hong khong bao dam an

toan trong khi sir dung, sir dung khong c6 hiéu qua can phai thanh ly, Phong
hanh chinh Truong phdi hgp vdi cic t6 chuyén mén, don vi, ca nhan bao cao
Lanh dao Trudng thanh lap Hoi ddng dé thanh ly tai san theo dung quy dinh
hién hanh.

2.2. Béi véi tai san bao tri, bao dudng:

Dén thoi gian bao tri, bao dudng tai san, Phong hanh chinh Truong thong
béo véi céc phong, don vi, ca nhan vé thoi diém thuc hién. Trong qua trinh bao
tri, bao dudng néu c6 thiét bi, vat tw, phu kién can thay thé, phai 1ap bién ban va
ghi rd ndi dung dé béo cao Lanh dao Truong.

Piéu 9. Sir dung, quéan Iy va tinh hao mon tai sin ¢b dinh

1. Céc phong, don vi, ca nhin dugc giao quan ly, sir dung tai san,
1ap ké hoach quan ly, sir dung tai san dam bao tiét kiém, hiéu qua.

2. Khéng str dung tai san cong ctia Co quan vao myc dich ca nhan.

3. Khi mang tai san ctia Truong ra khéi Co quan, truong hop di 1am nhiém
vu theo k& hoach hodc dot xuit phai béo cdo va duge s dong ¥ cia Lanh dao to.
Trong truong hop mang tai san di sira chita, bao tri bao dudng p
nghi (¢6 xdc nhdn cua Phong hanh chinh Truong).

4. Tai san cb dinh tinh hao mon theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.
Déi véi tai san cb dinh néu da tinh di hao mon nhung van con st dung dugc thi
tiép tuc sir dung;

5. Phong hanh chinh Truong kiém tra, gi4m sét viéc quan ly, sir dung tai
san cua cac to, don vi, c4 nhén; td chirc thuc hién stra chira, bao dudng, bdo tri
tai san, thiét bi kip thoi.

Pidu 10. Phian cip quan ly tai sin, may méc thiét bi

1. Phong hanh chinh Trudng duoc ty quyén ctia Hiéu truong Truong quan
ly chung tai san thiét bj cua Trudng va tryc tiép quan ly, stir dung tai san, thiét bi
dung chung;

2. Céc td, don vi, ca nhén dugc giao quan ly, st dung tai san chiu trach
nhiém trudc Lanh dao Truong vé quan ly, st dung tai san, thiét bi duogc giao;
kip thoi bao céo Lﬁn}l dao Trudng (qua Phong hanh chinh Trudng téng hop) vé
tinh trang tai san, thiét bj trong qua trinh str dung;

3. Trudng cac to, cjo‘n vi chiu trach nhiém trudc Ban Giam hiéu Truong vé
viéc quan ly tai san, thiét bi duoc giao sau khi mua sam, dugce cho, ting, chuyén
giao tUr noi khéc; :

4. Moi truong hop lam mét hodic hu hong tai sin déu phai bdo cdo ve
Phong hanh chinh Truong bang vin ban d€ xac dinh nguyén nhén va trinh Lanh
dao Truong xu ly.

pidu 11. Kiém ké, diéu dong, thu hdi Iwu kho va thanh Iy tai san

1. Phong hanh chinh chu tri, phdi hop véi cac td, don vi theo d6i tai san cla
Trudng; t6 chirc cong tac kiem ké tai san hang nam hodc bét thuong (do ban
giao, chia tach, sap nhdp, giai thé don vi hodc tong kiém ké theo yéu cﬁu); theo

chu dong

hai c6 giay dé
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doi hao mon tai san; bao cao két qua kiém ké va bién phap xtr 1y trinh Lanh dao
Trudng Quyét dinh;

2. Trong trudng hop cén thiét, Lanh dao Truong quyét dinh diéu dong tai
san tir phong, don vi ndy sang phong, don vi khac trong Truong dé dam bao sir
dung tai san hiéu qua;

3. Viéc thu hdi tai san duoc thuc hién trong cac truong hop sau day:

- Su dung khong ding muc dich;

- Khéng con nhu céu hoic giam nhu cau sir dung;

- Thira tiéu chuén, dinh muc cho phép;

- Tai san quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

4. Tai san cong thudc Trudong duoc thuc hién thanh ly trong céac truong hop

sau:

Tai san da het han su dung theo ché d6 ma khong thé t1ep tuc str dung (do
hu héng, gap su cb, khong thé khic phuc dugc...). Tai san chua hét han sir dung
theo ché d¢ nhung bj hur héng ma khéng thé sira chira dugc hodc viée sira chirta
khong hiéu qua (du toan chi phi stra chita 16n hon 30% nguyén gia tai san).

Tai san bi hu hong khong thé sir dung hoic tai san néu tiép tuc sira chita ma
phai chi phi 16n nhung st dung khong hi€u qua phai thanh ly.

5. Phong hanh chinh Truong c6 trach nhiém: Luu trir tai liéu, théng ké tai
san, thlet bi cua Truong bao cao Lanh dao Truong khi cé yéu cau; Luu trit ho so
mua sim cta Trudng (trlr tai san trong danh muyc céc Dy an, nhiém vy chua ban
giao cho Trudng quan ly), phdi hop véi cac t6, thuong xuyén ddi chiéu sé sach
dé dam bao sb liéu tring khop vé tai san, thlet bi.

6. Thoi han sir dung tai san, thiét bi ti thleu phai bang thdi gian tinh hao
mon do Nha nudc quy dinh. Khuyen khich cac td, c4 nhan phat huy tinh thin
trach nhiém bao quan tdt tai san, thiét bj dugc giao quan ly, sir dung dé kéo dai
thoi gian str dung;

7. Khi tai san, thiét bi d& hu hong, khéng con st dung dugc nira thi cac
phong, ca nhan béo cao vé& Phong hanh chinh Trudong dé lam thu tuc thanh ly
theo quy dinh;

8. Phong hanh chinh Trudng chiu trach nhiém lam cac thu tuc thanh ly tai
san theo ding quy dinh hién hanh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

Cac td, vién chuc, nguorl lao dong thu¢c Truong cd trach nhiém thuc hién
Quy ché nay. Truong céc td, quén triét, chi dao va giam sat vién chuce, nguoi lao

déng ctia don vi minh thuc hién nghiém tac Quy ché nay.




